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I FILMY BEZ UTRATY JAKOSCI

Krotka instrukcja, jak przekazywac pliki do wspotpracy
przez Google
Drive, WeTransfer, iCloud lub foldery, aby materiaty byty
uporzadkowane i zachowaty dobrg jakoscC.
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JAK PRZESYLAC ZDJECIA I FILMY
BEZ UTRATY JAKOSCI

Krotka instrukcja, jak przekazywac pliki do wspotpracy przez Google Drive, WeTransfer,
iCloud lub foldery, aby materiaty byty uporzadkowane i zachowaty dobra jakosc.

Dlaczego to wazne?

Zdjecia i filmy wysytane przez komunikatory czesto traca jakos¢. Do montazu, grafik, strony
wWwWw i reklam potrzebne sa pliki w mozliwie najlepszej wersji.

Najlepsza zasada: wysytaj oryginalne pliki przez link do folderu, nie jako zataczniki w wielu
wiadomosciach.

Najlepsze sposoby przesytania

-GoogleDrive - najlepszy do statej wspotpracy i folderow miesiecznych.
-WeTransfer - dobry do jednorazowego wystania wiekszej paczki plikow.
-iCloud - dobry przy plikach z iPhone, jesli link pozwala na pobranie oryginatow.

-Dropbox / OneDrive - moga dziataé, jesli pliki nie sg kompresowane.

Jak przygotowac folder

1 Utworz gtéwny Nazwij go nazwa marki i miesigcem, np. MARKA _lipiec_2026.
folder

Stworz foldery: zdjecia, wideo, logo, oferta, inspiracje,

Podziel materiaty )
materiaty do reklam.

3 Nadaj dostep Udogepnu folder przez link lub na adres e-mail ustalony w ramach
wspotpracy.
VA Daj mozliwosé Upewnij sie, ze odbiorca moze pobrac pliki, a nie tylko je wyswietlic.
pobierania

Najlepiej wystac jeden link do uporzadkowanego folderu

5  wyslij link =Rl , P
zamiast wielu pojedynczych plikow.



Nazwy plikow i porzadek

[ 1 data nagrania lub zdjec

[ 1 osobny folder dla filméw

[ 1 nie mieszaj starych i nowych materiatéw
[ 1 dodaj notatke, co jest najwazniejsze

[ 1 oznacz materiaty pilne

Czego nie robic
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[ 1 nazwa produktu lub ustugi
[ 1 osobny folder dla zdje¢
[ 1 nie usuwaj plikéw przed zakonczeniem

wspoétpracy

. Nie wysytaj filméw przez Messenger, WhatsApp lub Instagram DM, jesli majg by¢

montowane.

Nie réb screendéw zdje¢ zamiast wysytac oryginaty.

Nie zmieniaj nazw plikéw na przypadkowe, jesli jest ich duzo.

- Nie przesytaj plikéw w kilku miejscach bez informacji, gdzie jest wersja finalna.

Checklista przed wysytka

[ 1 pliki sa w oryginalnej jakosci
[ ] dostep jest nadany prawidtowo
[ 1 wazne pliki s opisane

[ ] nie brakuje logo / oferty / cennika

[ ] folder ma czytelng nazwe
[ ] materiaty s3 posegregowane
[ 1link zostat wystany w jednym miejscu

[ 1 klient oznaczyt materiaty priorytetowe

*Materiat przygotowany dla klientéw Social Media Stories. Do uzytku wtasnego w ramach wspoétpracy.
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